华东师范大学外语学院学术讲座管理办法
根据学校有关学术讲座报告管理的相关精神，进一步规范学术讲座报告的组织程序，严守意识形态阵地，进一步畅通学术活动信息渠道，特制订《华东师范大学外语学院学术讲座报告管理办法》。
第一条 凡拟举行学术讲座报告的系部，须至少提前两周向学院科研秘书提出申报。申报须填写《外语学院学术讲座审批表》（见附件），主要包括讲学内容、时间、地点及听众范围、讲学主题及形式、专家基本情况、工作经历、学术成果以及拟申请的经费等。 
第二条 科研秘书负责汇总讲座报告申报情况，提交学院主管领导审核，审核通过后向学校党委宣传部上报备案。
第三条 经学院党委宣传部审核备案后，学院科研秘书将审核结果反馈申报系部，并将学术讲座信息发送至学院外语教育技术中心，由中心在学院网站以及楼宇大屏发布学术讲座报告信息。
第四条 学术讲座报告的具体组织工作由各系部自行负责。学术讲座结束后，请各系部携《外语学院学术讲座审批表》至学院办公室办理讲座报告经费资助及报销事宜。
第五条 本管理办法自即日起生效，解释权归外语学院。

外语学院
2018年11月
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附：
外语学院学术讲座审批表

	聘请专家姓名
	
	性别
	
	国  籍
	
	出生
年月
	
	职称职务
	

	证件名称
	
	证件号
	
	银行卡号及开户行信息
	（如没有国内银行卡的外籍专家请注明）
	手机号码
	

	毕业学校
	
	学历
	
	学位
	
	所学
专业
	

	现工作
单位
	
	从事专业
	
	学院邀请人
	

	主要
工作
经历
	

	主要
学术
成果
	

	讲学主题
、时间地点，形式及听众范围
	

	讲学内容
	    

	拟申请
经费
	酬金：       （税后）                              国内车（机）费：

	学院审核意见
	





签字：                年    月   日



注：外请专家填写身份证号/护照号、手机号、银行卡号及开户行信息，校内专家只填写工号。

